
 

 

 

คู่มือการให้บริการ 

งานบริการกองคลัง 

การแจ้งขอทะเบียนพาณิชย์และ 

การยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 



 

 

 

 

 

 

กองคลัง เทศบาลตําบลบางปลา            วันจันทร  ถึง วันศุกร 
โทรศัพท : 034-468061 ตอ 16           ตั้งแตเวลา 08.30–16.30น. (ไมมีพักเท่ียง) 
โทรสาร : 034-468060            (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
เว็บไซต : http://www.bangpla.info  
 
 
 

ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติ
การกําหนดข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) กําหนดใหกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา ถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 จากององคการบริหาร
สวนจังหวัด (อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริการสวนตําบล  (อบต.) ภายในป พ.ศ. 2553  ตามประกาศ
กระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  

1. การพิจารณา 
 - ในการตรวจพิจารณาคํารองขอใหเทศบาลตําบลบางปลา จดทะเบียนพาณิชยภายในพ้ืนท่ีเขต

เทศบาลตําบลบางปลานั้น จะตองพิจารณาวา การจดทะเบียนพาณิชยดังกลาวเปนไปตามประกาศกระทรวง
พาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  

 - การจดทะเบียนพาณิชยภายในเขตเทศบาลตําบลบางปลา แบงออกเปน 3 ประเภท ดังนี้  
 1. จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
 2. การจดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย 
 3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

 
 

 

 

1. ยื่นคํารองพรอมเอกสาร     กองคลัง เทศบาลตําบลบางปลา 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
3. แจงใหผูขอจดทะเบียนมารับใบทะเบียนพาณิชยพรอมชําระคาธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีใหบริการ                     การแจงขอจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองคลัง เทศบาลตําบลบางปลา อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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รวมระยะในการพิจารณาออกทะเบียนพาณิชย รวม 7 วัน  แยกเปน 
      1. ข้ันตอนในการตรวจคําขอและลงรับเอกสาร ระยะเวลา 1 วัน 
     2. ข้ันตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานตางๆ ประกอบ ระยะเวลา 1 วัน  
     3. ข้ันตอนในการลงพ้ืนท่ีตรวจสอบและถายรูปบันทึกไวเปนหลักฐาน ระยะเวลา 2 วัน 
     4. ข้ันตอนในการออกใบทะเบียนพาณิชย/เจาพนักงานทองถ่ิน17ลงนาม17 /แจงใหผูขอมารับใบทะเบียนพาณิชย 
         ระยะเวลา 3 วัน  
     
 
 

๑. แบบฟอรม (ท.พ.)       จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประชาชนของผูขอ     จํานวน  1  ฉบับ 
3. สําเนาทะเบียนบานผูขอ      จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาสัญญาเชา (ถามี)      จํานวน  1  ฉบับ 
5. รูปถาย (รานคาท่ีขอจดทะเบียน)     จํานวน  1  ฉบับ 
6. แผนผังโดยสังเขป  )     จํานวน  1  ฉบับ 
 

 

 

    อัตราคาธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ใหเรียกเก็บ    50 บาท

 2. การจดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย ใหเรียกเก็บ 20 บาท

 3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ใหเรียกเก็บ   20 บาท

 4. คาธรรมเนียมการขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย  ใหเรียกเก็บ 30 บาท 

5. คาธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจของผู

ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง  ใหเรียกเก็บ      20 บาท 

 
 

หมายเหตุ :-  ระยะเวลาท่ีมีการขอเอกสารมาเพ่ือประกอบการพิจารณาจะไมนับรวมระยะเวลาพิจารณาคํารอง
ตามท่ีกําหนด 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช พรอมรับรองสําเนาถกูตองทุกฉบับ) 

 

 

คาธรรมเนียม 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

๑. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. ๒๔๙๙
๒. พระราชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์(ฉบับที ่๑๘) พ.ศ. ๒๕๕๑
๓. พระราชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์(ฉบับที ่๒๓) พ.ศ. ๒๕๖๕
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กองคลัง เทศบาลตําบลบางปลา            วันจันทร  ถึง วันศุกร 
โทรศัพท : 034-468061 ตอ 16           ตั้งแตเวลา 08.30–16.30น. (ไมมีพักเท่ียง) 
โทรสาร : 034-468060            (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
เว็บไซต : http://www.bangpla.info  
 
 
 

ผูใดประสงคจะยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปายท่ีอยูในเขตเทศบาลตําบลบางปลา ตองแจงตอเจา
พนักงานทองถ่ินตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด  โดยตองยื่นเอกสาร  ดังตอไปนี ้

1. แบบแสดงรายการภาษีปาย ภ.ป.1 
2. ใบทะเบียนการคา (ถามี) 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
4. สําเนาทะเบียนบาน 
5. รูปถายพรอมระบุขนาด 

 
 

 

 

 

1. ยื่นแบบแสดงรายการ ภ.ป.1                                            กองคลัง เทศบาลตําบลบางปลา 
2. ยื่นเอกสารและหลักฐานตางๆ พรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 
3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
5. เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี ท่ีขอเสียภาษี 
6. ออกใบแจงประเมินภาษีปาย (ภ.ป.3) 
7. เสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น 
8. ผูขอรับใบแจงการประเมิน (ภ.ป.3) พรอมชําระคาภาษีปาย 
 
 
 
 
 

งานท่ีใหบริการ                     การย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองคลัง เทศบาลตําบลบางปลา อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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รวมระยะในการพิจารณาชําระคาภาษีปาย รวม 7 วัน  แยกเปน 
      1. ข้ันตอนในการตรวจคําขอและลงรับเอกสาร ระยะเวลา 1 วัน 
     2. ข้ันตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานตางๆ ประกอบ ระยะเวลา 1 วัน  
     3. ข้ันตอนในการลงพ้ืนท่ีตรวจสอบและถายรูปบันทึกไวเปนหลักฐาน ระยะเวลา 2 วัน 
     4. ข้ันตอนในการออกใบแจงประเมิน/เจาพนักงานทองถ่ิน17ลงนาม17 /แจงใหผูขอมารับใบทะเบียนพาณิชย 
         ระยะเวลา 3 วัน  
 
 

 

๑.  แบบแสดงรายการภาษีปาย ภ.ป.1     จํานวน  1  ฉบับ 

๒.  ใบทะเบียนการคา (ถามี)      จํานวน  1  ฉบับ 
3.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      จํานวน  1  ฉบับ 
4.  สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน  1  ฉบับ 
5.  รูปถายพรอมระบุขนาด      จํานวน  1  ชุด 
 
ในกรณีเปนนิติบุคคล  

๑. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   จํานวน  1  ชุด 
๒. รับรองสําเนาถูกตอง พรอมประทับตรา และลงลายมือชื่อผูมีอํานาจบนเอกสารทุกฉบับ 

 

 

    เปนไปตามพระราชบัญญัติภาษปปาย (ฉบับท่ี) พ.ศ. 2534  ดังนี้ 

          ปายประเภทท่ี  1   หมายถึง    ปายท่ีมีอักษรไทยลวนใหคิดอัตรา  3  บาท  ตอ 500  ตารางเซนติเมตร 

ปายประเภทท่ี 2 หมายถึง   ปายท่ีมีอักษรไทยปนกันอักษรตางประเทศหรือปนกับภาพและเครื่องหมาย

อ่ืน ใหคิดอัตรา 20 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 

  ปายประเภทท่ี 3 หมายถึง (ก) ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม หรือ (ข) 

ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมด อยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ ใหคิดอัตรา 40 บาท ตอ 500 ตาราง

เซนติเมตร 

        *เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของปายแลว     ถามีอัตราต่ํากวาปายละ 200 บาท ใหเสียภาษีปาย 200 บาท

  

 

 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช พรอมรับรองสําเนาถกูตองทุกฉบับ) 

 

 

คาธรรมเนียม 

 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

๑. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
๒. กฎกระทรวง ฉบับที ่๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) เรื่อง อัตราภาษีป้าย
๓. กฎกระทรวง ฉบับที ่๘ (พ.ศ. ๒๕๔๒) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร
๔. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที ่มท ๐๘๐๘.๓/ว ๓๔๓๑ ลงวันที ่๑๙ ตุลาคม ๒๕๕๒
เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น


